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1. O6une roroxceHrq
1.1. Hacronqee lloloxeuze oxypHane ycrreBaeMocrr.r (rnaccnou xypuane) MEOy

<HosoMuxafiroscra.f, CIII) (4alee 
- 

lloroxenue) paspa6orano B coorBercrBr4t4 c @egepalbHbrM
3aKoHoM o't 29 4erca6pr 2012 r. J\b 273-<D3 (06 o6pasonanuu s Poccnftcrofi @e4epaqvu>i.

L2. lloroxeuze onpe.qerlf,er npaBvJra BeAeHrar s MEOY <Hos;MraxaftroscKas
CIII) (aanee 

- IITKoJIa) xypHana ycneBaeMocrll (ruaccuoro )KypHurrra) n enerrpoHHoM ara4e (n
ToM tII4cJIe locpeAcrBou @fZC <Mo-{ umona>>), KoHTpoJr-q 3a ero BeAeHr4eM z oco6ennocrr4 ero
xpaHeHurr.

2. IlpanlrJra n nopflqorc pa6orbr c KJraccnbrM )r(ypHaJroM
2.1. KnaccHuft xypnaJl rlpe.qHa3Haqen rrrfl vl$vrBr4AyiurbHoro yqera peoyriraroB ocBoeHr4f,

o6y'raroqzMl4ct o6pasorareJlbHblx [porpaMM, KoHTpoJrr ycneBaeMocrr,r yqeHr,rKoB, rroceqeHr,rrr
I4MI4 3aHllTuft s re'reuue yve6uoro roAa I4 tBJlferc.fl o6sgaremnoft runolgrofi AoKyMeHTaquefi.

2.2. Ktaccrruft xypnaJl 3aBoAtr e)KeroAHo Ha Kaxrrrfi nnacc, roroprrfi yKoMnJreKToBaH B
IIJKONC.

2.3. llonrsosareJrf,Mll oJIeKTpoHHoro xypHzura f,BJrrrorcr Ar,rpeKrop rrrKoJrbr, efo
3 aM ecTI4 TOJIII, ceKp eT apE, y qLrT e,JIt I4 KJI accHbl e pyKoB oAVTeJILt.

2.4. lupexrop rrrKoJrbr:

- npocMarpzBaer eler<rpdnurrft xypual 6es npana peAaKTr4poBaHVrfl;
- 3aBep{er pacletlarannrrfi BapI'IaHT 3JIeKTpoHHoro xypHitrla noAnr4cbro rd rreqarbro ruKoJrbr.
2.5. 3auecrl4TeJlb AI4peKTopa no VBP l4Meer Aocry[ Ko BceM crpaHr4rlaM eJreKTpoHHoro

xypHaJla c QyHxqnoHaJIBHbIMI4 Bo3Mox{HocrrMr,r yuureleft-[peAMerHr4KoB 14 KJraccFrbrx
pyKoBoAr4Teleft, a rarcKe:

- paclerrarBlBaer crpaHI,IIIbI srelopoHHbrx )KypHanoB 
- 

npz Heo6xoAr4Mocrpr;
' - Ooprnrl4pyer cBoAHbIe BeAoMocrI{ ycleBaeMocrr4 Ha gJrerflpoHHoM u 6yuaxuoM Hocr4TeJre;

- rlepeHocur uHSopMaIII4rc I43 oJIeKTpoHHoro xrypHaJra B craHAaprHrre Qopuu AaHHhrx Ant
aHanwl:a uluttu SoplazponaHr4.rr orrrerHBrx Qop*r;

- Hacrpal4Baer cuIcreMhl oIIeHI{BaHvtr, crpyKTypy yue6noro roAa (uepuo4rr o6yuenur-
vernepru) B HarrilJre yue6uoro roAa;

- BBoAt4T vr aKryanv3l4pyer crlplcoK rleAarornr{ecKr4x ira6ornvrron o6pa:onarelrnofi
opfaHr43arI[U;

- rlpoBepter )KypHiuIbI Ha cBoeBpeMeHHOCTb r,r [paBrrJrbHocrb 3afIoJIHeHr4t KJraccHbrMr4
pyKoBoAI'ITeJItMrr VryrrprrerflMl,I B COOTBeTCTBT4TA C pBAeJravu3-4 Hacrorruero lloloxe]Flvfl.

2.6. Klaccurre pyroro4dielu I,IMeror Aocryrr Ko BceM crpaHwlaM cBoero KJracca B
sJIeKTpoHHoM )I(ypHiure 6es upaBa peAaKTupoBanr4fl sanltcefi yuurelefi-flpeAMerHr,rKoB. KlaccHrre
pyKoBoAr4TeJrr4:

- 3anoJrH.f,ror pa3AeJr c rI4qHbrMI4 AaHHbTMZ O6 yUeul,rKax I4 cneA_rIT 3a VX aKTyiurBHocTblo
B TeqeHr4e foAa;

-npoBoArT nepBr4qHbre KoHcyJrbTarlr{r4 An,
c 9neKTpoHHhrM x(ypHaJroM;

- p acflerrarbrB aror xryp Hiur no ueo6xoAr4M o crr4 ;

yqeHr4KoB rr r4x poAr4releft no pa6ore

- Qopuupyror orqer o6 ycnenaeMocrr4 r4 rroceqaeMocrr4 saHsruiryr{eHvKaMr4;



- в конце учебного года распечатывают все страницы журнала, прошивают и сдают на 

хранение в архив. 

2.7. Учителя-предметники имеют доступ к страницам своих предметов и занятий 

с правом редактирования. Учителя-предметники не имеют право редактировать электронный 

журнал после выставления итоговых оценок (отметок) за учебный год.  

Учителя-предметники: 

- вносят информацию о датах проведения занятий, о темах уроков, ходе освоения 

образовательной программы, и об отсутствии учеников на уроках - в день проведения урока 

или занятия; 

- выставляют текущие отметки, записывают домашние задания в день проведения 

урока не позднее чем через час после окончания занятий у учащихся; 

- выставляют отметки за письменные работы и оценки в рамках промежуточной 

и итоговой аттестации учеников по существующей в образовательной организации системе 

оценивания; 

- вносят сведения о замене или совмещении занятий при отсутствии основного 

учителя; 

- вносят комментарии в отношении учебной деятельности учеников. 

2.8. Администратор электронного журнала имеет доступ ко всем страницам 

электронного журнала исходя из следующих функциональных возможностей: 

- настраивает системные параметры электронного журнала; 

- вводит (создает и редактирует) учетные записи пользователей; 

- редактирует профили пользователей при необходимости; 

- настраивает права доступа у разных пользователей; 

- формирует необходимые отчеты в электронном журнале и выводит 

их в электронном и печатном виде по просьбе пользователей. 

2.9. Родителям (законным представителям) доступ к электронному журналу 

обеспечивается через ЕСИА. 

2.10. Выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации предоставляется по заявлению совершеннолетних учеников 

и родителей несовершеннолетних учеников. 

 

3. Ведение журнала классными руководителями 
3.1. Классные руководители подготавливают классный журнал на текущий учебный 

год до его начала. Классные руководители оформляют титульный лист журнала и заполняют: 

- оглавление журнала по предметам учебного плана; 

- общие сведения об учениках 

- названия предметов, Ф.И.О. учителя и списки учеников на предметных страницах 

классного журнала; 

- списки учеников в сводных ведомостях учета посещаемости и успеваемости. 

3.2. В течение учебного года классные руководители оформляют изменения 

списочного состава учеников и общих сведений о них, ведут разделы классного журнала: 

- сведения о количестве уроков, пропущенных учениками; 

- сводная ведомость учета посещаемости; 

- сводная ведомость учета успеваемости учеников; 

- сведения о занятиях во внеурочное время; 

- классные часы; 

- выполнение образовательных программ. 

3.3. Изменения в списках учеников классный руководитель вносит в классный журнал 

не позднее рабочего дня, следующего за днем издания соответствующего распорядительного 

акта. 



3.4. Информацию о классных часах классный руководитель вносит в день проведения 

классного часа. 

3.5. Классный руководитель проверяет правильность оформления предметных страниц 

и актуальность сведений в иных разделах классного журнала еженедельно. 

 

4. Ведение журнала учителями 

4.1. Учителя, проводящие уроки, заполняют предметные страницы в день проведения 

урока. Делать записи об уроках заранее запрещено. 

Количество часов на предметной странице должно соответствовать учебному плану 

школы и рабочей программе учебного предмета. 

4.2. Учителя своевременно вносят в классный журнал оценки обучающихся и сведения 

о посещаемости на странице преподаваемого предмета. 

4.3. Оценки за устные ответы выставляют в классный журнал в день 

проведения урока. Оценки за письменные работы, предусмотренные локальным 

нормативным актом школы, выставляют в следующие сроки: 

- во 2–11-х классах — к следующему уроку; 

- в начальных классах — не позднее чем через два рабочих дня с даты 

проведения работ; 

- в 5–9-х классах — не позднее чем через пять рабочих дней с даты проведения работ; 

- в 10, 11-х классах — не позднее чем через пять рабочих дней с даты 

проведения работ. 

Оценки за письменные районные работы выставляют в классный журнал в случаях 

и порядке, предусмотренном локальным нормативным актом школы, не позднее следующего 

рабочего дня с даты объявления результатов. 

4.4. Результаты промежуточной аттестации выставляют в классный журнал не позднее 

чем за два рабочих дня до окончания четверти. 

4.5. Результаты итоговой аттестации выставляют в классный журнал не позднее 

следующего рабочего дня с даты объявления результатов итоговой аттестации или даты 

объявления результатов апелляций о несогласии с результатами итоговой аттестации. 

4.6. Сведения о домашнем задании по предмету учителя отражают в соответствующих 

графах предметных страниц классного журнала в день проведения урока не позднее чем 

через один час после окончания всех занятий данных обучающихся. 

4.7. В случае замены урока соответствующие записи в классном журнале делает 

учитель, который проводит замену урока. 

4.8. В случае если доступ к электронному журналу невозможен по техническим 

причинам, журнал должен быть заполнен в течение рабочего дня с момента возобновления 

доступа к нему. 

4.9. При организации обучения на дому текущие, промежуточные и итоговые отметки 

выставляют в журнале обучения на дому. В конце четверти, года учителя, проводящие уроки 

для обучающихся на дому, выставляют в классный журнал результаты промежуточной 

и итоговой аттестации в порядке, предусмотренном пунктами 4.4, 4.5 настоящего 

Положения. 

4.10. При организации обучения в медицинской организации текущие, промежуточные 

и итоговые отметки из справки об обучении с результатами успеваемости переносят 

в классный журнал. Оригинал справки об обучении подшивают в личное дело учащегося. 

 

5. Общие ограничения для пользователей электронного журнала 
5.1. Пользователи электронного журнала не имеют права передавать персональные 

логины и пароли для входа в электронный журнал другим лицам. Передача персонального 

логина и пароля для входа в электронный журнал другим лицам влечет за собой 



ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите 

персональных данных. 

5.2. Пользователи электронного журнала в случае нарушения правил доступа в 

электронный журнал, уведомляют в течение не более чем одного рабочего дня со дня 

получения информации о таком нарушении администратора электронного журнала и 

директора школы. 

5.3. Все операции, произведенные пользователями с момента получения информации 

администратором электронного журнала и директором школы о нарушении условий доступа, 

признаются недействительными. 

 

6. Ведение листка здоровья классного журнала 
6.1. Листок здоровья классного журнала оформляет классный руководитель. 

6.2. Рекомендации медицинского работника должны быть учтены учителями во время 

организации образовательного процесса, работниками школы при озеленении помещений, 

уборке и дезинфекции помещений. 

 

7. Контроль за ведением классного журнала 

7.1. Заместитель директора по УВР обеспечивает хранение классных журналов и 

контроль за ведением и правильностью оформления записей в классном журнале не реже 

одного раза в месяц. 

7.2. В первый месяц учебного года заместитель директора по УВР проверяет 

своевременность и правильность подготовки классных журналов к новому учебному году 

классными руководителями в объеме и порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего 

Положения. 

7.3. Ежемесячно заместитель директора по УВР контролирует: 

- правильность и своевременность оформления записей на предметных страницах 

классных журналов в соответствии с требованиями, установленными настоящим 

Положением, и порядком оформления классного журнала, его заполнения, утвержденным 

локальным нормативным актом школы; 

- плотность и объективность устных ответов учеников; 

- своевременность выставления отметок ученикам; 

- посещаемость занятий и ее учет; 

- объем домашних заданий. 

7.4. В конце каждой четверти заместитель директора по УВР контролирует: 

- оформление классных журналов в соответствии с требованиями, установленными 

настоящим Положением, и порядком оформления классного журнала, его заполнения, 

утвержденным локальным нормативным актом школы; 

- выполнение образовательной программы, в том числе соответствие учебному плану 

школы и рабочей программе учебного предмета; 

- уровень успеваемости, в том числе объективность текущих, промежуточных 

и итоговых отметок; 

- соответствие текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации формам 

и периодичности проведения, установленным локальным нормативным актом школы; 

- правильность оформления записей о замене уроков; 

- оформление сведений о занятиях во внеурочное время. 

7.5. По окончании учебного года все классные журналы должны быть проверены 

заместителем директора по УВР в срок до 15 июня. 

7.6. Дополнительно контроль за ведением классного журнала может быть осуществлен 

в сроки и в порядке, установленном планом мероприятий внутренней системы оценки 

качества образования. 



7.7. Проверяющий после проведения проверки заполняет страницу журнала 

«Замечания по ведению журнала». На ней фиксируется цель проверки, замечания, 

предложения по устранению недостатков. Отметку об устранении выявленных недостатков 

делает проверяющий после того, как недостатки устранены. 

 

8. Хранение классного журнала 

8.1. Хранение данных электронного классного журнала осуществляется в порядке, 

предусмотренном локальным нормативным актом школы, с возможностью резервного 

копирования и восстановления данных. 

8.2. Электронные классные журналы подлежат хранению в виде распечатанных 

данных. По истечении 5 (пяти) лет распечатанные данные электронных журналов 

уничтожаются в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом школы. Сводные 

ведомости успеваемости из классного журнала хранятся в архиве на протяжении всего срока 

хранения. 

8.3. Хранение данных электронного журнала осуществляется с возможностью 

резервного копирования и восстановления данных. 

8.4. Классные руководители в конце учебного года распечатывают данные 

электронного журнала. Распечатанный электронный журнал прошнуровывается, 

пронумеровывается, удостоверяется подписью директора и (или) уполномоченного им лица, 

заверяется печатью школы и передается на хранение в архив. 

8.5. Данные электронного журнала могут быть распечатаны в иных случаях 

по распоряжению директора и (или) уполномоченного им лица. Распечатанный журнал 

оформляется и заверяется в порядке, предусмотренном пунктом 5.3 настоящего Положения. 

8.6. Контроль за целостностью и сохранностью данных электронного журнала, 

переданных на хранение в архив, несет ответственный за архивное хранение документов. 
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